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Ab genau jetzt: In 3 Minuten steht Ihr SAP Business One Cloud Testsystem >

SAP Business One 10.0 SB0O2002
Buchungsperioden anlegen
November 2023


https://www.business-one.cloud/de/signup?campaign=SBO3501

Buchungsperioden flr ein neues Geschaftsjahr anlegen 1

Administration > Systeminitialisierung > Buchungsperioden

Zum Ende jeden Geschéftsjahres miissen die Buchungsperioden fiir das kommende Jahr angelegt werden.

1. Fenster Buchungsperioden 6ffnen: Administration > Systeminitialisierung > Buchungsperioden, ,Neue Periode” wahlen

2. Als Periodencode und Periodenname das kommende Jahr angeben.

3. Je nach Teilperiode auswahlen: Teilperiode: Monate sowie Anzahl: 12 oder Teilperiode: Quartale sowie Anzahl: 4

4. Als Buchungsdatum wird das kommende Geschaftsjahr ausgewihlt.
Das Félligkeitsdatum und Belegdatum muss ggfs. je nach Zahlungsbedingungen und Geschaftsmodell langer als das kommende Geschéftsjahr eingestellt
werden.

5. Durch das Klicken auf , Hinzufligen” wird eine neue Buchungsperiode mit 12 oder 4 Teilperioden angelegt, ja nach Einstellung unter Punkt 3.

Buchungsperioden - X Buchungsperiode - X
Allgemein Buchungsdatum Falligksitsdatum .
Pericdencode M0
#  Pericdencode Pericdenname = Pericdenstatus von bis von bis .
Pericdennams M0
1 = 201901 2015-01 Gesperrt 01012019 31002019 O0LOLZ0IS 31122021 o
Teilpericdan Monats -
2 = 201902 2015-02 Gesperrt 01022019 28.02.2019 OLOL2019 31122021
3 = 01903 2019-03 Gesperrt 0L03.2019 31.03.2018 01012019 31122031 Anzahl der Pericden 1z
4 = 201904 2015-04 Gesperrt 01042019 30042019 O0LOL2019 31.12.3021 Pericdenkennzeichen Standard -
5 = 201305 2015-05 Gesperrt 01052019 31.05.2019 OLOLZ0IS 31122021
& = 201905 2015-06 Gesperrt 01062019 30.06.2019 O0LOL2019 31.12.2021 -
7 = 01507 2015-07 Gesperrt 0L072015 31.07.2015 OLOLI0IS 31122021 Pericdenstatus Entsperrt
8 = 2019-08 2015-08 Gesperrt 0L0B.2019 31082019 OLOL2019 31123021
3 = 201909 015-0% Gesperrt 01092019 30.09.2019 O0LOLZ0IS 31122021 TEnTTae
10 = 2019-10 2015-10 Gesperrt 01102019 31.10.2019 0LOL2019 31.12.2020 T 01.01.2020 bi= 31422000
11 = 200911 2015-11 Gesperrt 01112019 30.11.2019 OLOL2019 31.12.2020 . _ i
o 32019_12 01513 c ;E . L2308 315308 01013013 1312300 Falligkeitsdatum von 01,01,2020 bis 31.12,2022
nisper A2, A2, 01, A2,
i F O
13 = OPOS Perio OPOS Perio 310 Gesperrt 0L012015 31.12.2018 01012015 31122013 Belegdatum von 01.01.2020 bis 0o
Geschiftsjahresbeginn 01012020
Automatische Anderung des Perindenstatus zu "Abschiussperiods’ Geschiftsjzhr 2020
Datum der automatischen Anderung fl
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Buchungsperioden flir neues Geschaftsjahr anlegen 2

Administration - Systeminitialisierung — Buchungsperioden

Die neu angelegten Perioden werden als , entsperrte” Perioden angelegt und missen nun noch ,,gesperrt” werden.

Hierflr wird jede der neuen Teilperioden Gber den goldenen Pfeil angeklickt. Der jeweilige Periodenstatus muss nun auf , gesperrt” gesetzt werden, bis die

Periode aktiv wird.

Buchungspericden

#  Pericdencods

14 = 2020-01
15 o 2020-02
15 o 2020-03
17 o 2020-04
15 = 2020-05
13 o 2020-06
0 = H20-07
1 = H020-08
7 = H20-09
13 = H20-10
4 = H020-11
25| 5 2020-12

Pericdenname  Pericdenstatus

2020-01
2020-02
2020-03
2020-04
2020-05
2020-06
2020-07
2020-08
2020-09
202010
2020-11
2020-12

Allgemein

Gesperrt
Gesperrt
Gesperrt
Gesperrt
Gesperrt
Gesperrt
Gesperrt
Zesperrt
Gesperrt
Gesperrt
Gesperrt
Entsperrt

Buchungsdatum

Wioin

01.01.2020
01.02.2020
01.03.2020
OL.05.2020
01.05.2020
01.06.2020
01.07.2020
01.08.2020
01.059.2020
01.10.2020
01.11.2020
01.12.2020

Automatische Anderung des Pericdenstatus zu "Abschlussperiode’
Datum der automatischen Anderung

Um versehentliche Buchungen in ein zukiinftiges Geschaftsjahr zu vermeiden, wird empfohlen, dass die neuen Buchungsperioden nicht zu weit im Voraus

angelegt werden, ebenso wird empfohlen Buchungsperioden, in die noch nicht gebucht werden soll zu sperren und erst zu 6ffnen, wenn innerhalb dieser
Periode gebucht werden soll.

con-esprit

|

bis
31.01.2020
23.02.2020
31.03.2020
30.04.2020
31.05.2020
30.06.2020
31.07.2020
31.08.2020
30,05, 2020
31.10.2020
30.11.2020
31.12.2020

Faligkeitsdatum
Vo bis

26012020 311220022
01012020 31.12.2022
01012020 31.12.2022
01012020 31.12.2022
01.01,2020 31.12.2022
01.01,2020 31.12.2022
01.01,2020 31.12.2022
01.01.2020 31.12.0022
01.01.2020 31.12.0022
01.01.2020 31.12.0022
01.01.2020 31.12.0022
01.01.2020 31.12.0022

Buchungsperiode

Pericdencods
Pericdenname
Teilpericdan

&nzzh| der Pericden
Pericdenkennzeichen
Kategorie
Pericdenstatus

Termine
Buchungsdatum won
Faligkeitsdatum von
Belegdatum won

Geschéftsjzhresbeginn
Geschaftsjahr

2020-12
2020-12
Manate
12
Standard
2020
Gesperrt

01122020
01.01,2020
01.01.2020

01.01,2020
2020

At trchen

bis
bis
bis

31.12,.2020
31.12,2022
31.12.2020



Buchungsperioden am Anfang des Monats entsperren

Zum Entsperren wird die Teilperiode tUber den goldenen Pfeil angeklickt. Der jeweilige Periodenstatus muss nun auf ,entsperrt” gesetzt werden. Die Periode

wird nun Uber das Driicken des , Aktualisieren” Buttons aktiv.

Buchungspericden

Buchungsperiode

Allgemsin Buchungsdatum Filligk sitsdatum A Pe m
Pericdenname
# Pericdencods Pericdenname  Pericdenstastus vion bis von bis L
Teilpericdan
14 E 2020-01 | 2020-01 | Gesperrt | 01.01,2020 31.00.2020 O01.01.2020 31.12.2022 Anzzhl der Pericden
15 = 0-02 2001 Gesperrt 01.02,2020 2902, 2020 0L.01.2020 31.12. 2022 Pericdenkennzeichen
16 = 220-03 2020-03 Gesperrt U103 202034020000 01,01.2020  31.12.2022 Kategaorie
17 = 220-04 2020-04 Gesperrt 01.04,2020 30,04, 2020 01012020 31.12.2022
18 = 2020-05 202005 Gesperrt 01.05.2020 31052020 0L.01.2020 31.12.2022
19 =B 2020-06 2020-06 Gesperrt 0L.06.2020 30.06.2020 0LOL2020 31.12.2022 Termine
20 = N20-07 2020-07 Gesperrt 01.07.2020 31072020 0L.01.2020 31.12.2022 Buchungsdztum von
21 = MH0-08 202008 Gesperrt 01.08,2020 31.08.2020 0L.01.2020 31.12.2022 Faligkeitsdatum won
7 o M09 2020-05 Gesperrt 01.05.2020  30.09.2020 01.01.2020 31.12.2022 Belegdatum von
13 = N20-10 2020-10 Gesperrt 01.10,2020 31.10.2020 01.01.2020 31.12.2022
Geschaftsjahresbeginn
M = N20-11 2020-11 Gesperrt 01.11,2020 30.11.2020 01.01.2020 31.12.2022 hSRiah
25 = H20-12 2020-12 Entsperrt 01.12.2020 31122020 01.01.2020 31.12.2022 pEnT

Automatische Anderung des Pericdenstatus zu "Abschlussperiods”
Datum der automatischen Anderung

|

Neus Pericde

I & ktualisieran I Abbrechen

2020-01
2020-01
Monate

Standard

Entsperrt

01012020
01012020
01012020

01012020

bis
bis
bis

31.01.2020
31.12.2021
31.03.2021

e
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Status von Buchungsperioden

Die folgenden Buchungsstatus sind moglich:

Entsperrt - Alle Benutzer kdnnen gemal3 ihren Berechtigungen alle Arten von Transaktionen und Belegen in dieser Periode buchen. Dieser Status wird neuen
Buchungsperioden standardmaRig zugewiesen.

Entsperrt auRer Verkauf - Alle Benutzer kdnnen gemaR ihren Berechtigungen alle Arten von Transaktionen und Belegen, mit Ausnahme von Belegen im Modul
Verkauf, in dieser Periode buchen. Weisen Sie diesen Status nach Ablauf der Periode zu, wenn noch Einkaufsbelege, wie verspatete Eingangsrechnungen, und
andere Transaktionen offen sind, die fiir diese Periode gebucht werden missen.

Periodenabschluss - Benutzer mit der vollen Periodenabschluss-Berechtigung konnen alle Arten von Transaktionen und Belegen in dieser Periode buchen.
Standardmafig wird nach einem Tag im neuen Monat eine Periode auf Abschlussstatus gesetzt. Dieser Status wird bendétigt, wenn die folgenden
Voraussetzungen gegeben sind:

* Die Periode ist abgeschlossen.

* Nur bestimmte Benutzer mit der Berechtigung auf Monatsabschluss diirfen in dieser Periode noch Buchungen durchfiihren.

Gesperrt - In dieser Periode kdnnen weder Belege noch Transaktionen gebucht werden. Weisen Sie der Periode diesen Status zu, nachdem alle Anpassungen
gebucht wurden und der Jahresabschlussprozess fiir diese Periode abgeschlossen ist.

Buchungsperiode N . . L .
Die Berechtigungen fiir die Status Entsperrt auBer Verkauf und Abschlussperiode werden vergeben unter:
Periodencode 2020-10 .. . T . . .
2 Administration > Systeminitialisierung > Berechtigungen > Allgemeine Berechtigungen
Periodenname 2020-10 |
Teilperioden Monate
Anzahl der Perioden [12 | Berechtigungen
Pericdenkennzeichen | Vorschlags il | Djip:f S "'cGhrtu*::j'w"
Kakegorie [2020 | - Be& l m—
: =
Periodenstatus | Abschiussperiode |  aligamain valle Berachtigung
Nzchricht sanden Velle Bzrachbigung
Entsperrt Drucklayoutdesigner Volle Berechtigung
Termine Standardbericht andern Volle Berachbigung
5 b Abfragendrucklayout... Volle Berechbigung
uonungsasum von Formularsinstellungen Velle Berechtigung
Filligkeitsdatum van Entzperrt auler Verkauf SEPCE I el seehiung
Zugriff auf vertrauliche Konten Volle Berechtigung
Belegdatum von ] e Volle Barachbqung
Abschlussperiode Go-5alden Volle Barachtiqung
Geschiftsjahresbaginn PE Sl i R
Geschaftsiahr Unformatierter Text Volle Berechtigung
- Microsoft Excel Volle Berechtigung
Microsaft Ward Volle Berechbigung
Tabellz kopieran Volle Berachtigung
[ ok | abbrechen | T P
Paricdenstztus: Abschlussperiade Velle Bzrachtigung
Anwendung startan... Volle Barachbigung
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Haftungsausschluss

Die Informationen in dieser Publikation wurden aus Daten erarbeitet, von deren Richtigkeit ausgegangen wurde; wir libernehmen jedoch weder Haftung noch
eine Garantie fir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Informationen.

Obwohl wir diese Publikation mit Sorgfalt erstellt haben, ist nicht auszuschliefSen, dass sie unvollstandig ist oder Fehler enthalt. Der Herausgeber, dessen
Geschaftsfuhrer, leitende Angestellte oder Mitarbeiter haften deshalb nicht fiir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Informationen. Etwaige Unrichtigkeiten
oder Unvollstandigkeiten der Informationen begriinden keine Haftung, weder fir unmittelbare noch fiir mittelbare Schaden.

conesprit GmbH Ansprechpartner

Hans-Gaugler-Weg 14 Katrin Douverne

71522 Backnang Email: katrin.douverne@conesprit.de
conesprit.de Tel.: +49 7191 18 70 190

business-one-consulting.com Fax: +49 7191 18 70 191
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